
年　　　月　　　日

○印をつける

忌引

学校伝染病

その他

立教女学院短期大学　学長殿

学籍番号

氏　　　名 印

保証人氏名 印

　下記のとおり、欠席いたします（した）のでお届けいたします。

期　間  　　月　　　日（ 　　）から 　　月　　　日（　　 ）まで　 　（　　　日間）

理　由  ※具体的に記入のこと。学校伝染病の場合は診断書または治癒証明書を添付すること。

　父母・養父母以外の忌引の場合は、証明する書類（会葬御礼等）を添付すること。

※忌引期間（日曜・祝日を含む）

父母・養父母 ････・・ ５日 課長印 取扱者印

兄弟・祖父母 ････・・ ３日

伯（叔）父・伯（叔）母 ････・・ １日

※忌引、学校伝染病による欠席の場合は、教務課窓口で専用の欠席届（A６）を交付するので、
　 必要事項を記入し、教務課の認印を受けた上で、各担当者に提出すること。

※不明な点は教務課窓口で確認すること。

欠　　席　　届


