予算外・予備費支出申請書（代行入力依頼用）　　記入日　　　　　　　　

	内線
	
	所属部署コード
	


	申請部署
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　科（課）

	担当者コード
	
	
	
	
	
	
	担当者氏名
	印


	所属部長
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※ワークフローシステムに入力後に承認をもらう場合は所属部長の決裁印は不要です。
	予算年度
	

	企画名
	

	企画番号
	
	ページ
	
	見積書財務科提出
	□有　         □無

	申請内容
	

	理由/目的/効果
	

	科目コード（内訳）
	勘定科目名（内訳）
	金額（内訳）

	
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	
	
	円

	金額合計
	円


· 学部、研究科等は当申請書に必要事項を記入の上、学系事務室、学部長付等の事務担当者に提出して下さい。申請書を受付けた事務担当者はワークフローシステムに教員の代行処理として入力して下さい。

· 研究所は当申請書に必要事項を記入の上、総合研究センターに提出して下さい。総合研究センターは自部署からの申請としてワークフローシステムに入力し、決裁処理を行って下さい。

· オープンリサーチ（東アジア地域環境問題研究所、人の移動と文化変容研究センター、ビジネスクリエーター創出センター、アミューズメントリサーチセンター）は当申請書に必要事項を記入の上、リサーチ・イニシアティブセンターに提出して下さい。リサーチ・イニシアティブセンターは自部署からの申請としてワークフローシステムに入力し、決裁処理を行って下さい。
· いずれの場合も見積書等はワークフローシステムに入力した内容を印刷したものを添付の上、財務課に提出して下さい（当申請書は提出する必要はありません）。
